Звіт

за результатами проведення робочою групою Ніжинської районної державної адміністрації оцінки ефективності здійснення контролю за виконанням завдань, визначених законами України, постановами Верховної Ради України, розпорядженнями і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голів облдержадміністрації та райдержадміністрації, іншими документами у Данинській сільській раді.
      17.05.2017 року на виконання постанови КМУ від 18.05.2011 року № 522 «Про затвердження Методики оцінки ефективності здійснення органами виконавчої влади контролю за виконанням завдань, визначених законами України, постановами Верховної Ради України, розпорядженнями і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України», розпорядження голови райдержадміністрації від 25.11.2011 року № 530 «Про проведення оцінки ефективності» робочою групою у складі працівників апарату райдержадміністрації перевірено стан виконання законів України, постанов Верховної Ради України, актів і доручень Президента України та Кабінету Міністрів України, розпоряджень та доручень голів облдержадміністрації та райдержадміністрації, здійснення контролю за їх виконанням в Данинській сільській раді. Перевірка показала наступне.

      Обов’язки по організації та здійсненню контролю за виконанням документів здійснює секретар сільської ради та виконкому Авраменко Паша Василівна. Свої функціональні обов’язки спеціаліст виконує у відповідності із посадовою інструкцією, яка потребує оновлення. Під час перевірки надані методичні рекомендації щодо приведення у відповідність до Довідника типових професійно-кваліфікаційних характеристик посад (додаток до наказу Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5) посадової інструкції секретаря сільської ради та виконкому.
1. Упродовж січня-квітня 2017 року забезпечено дотримання строків виконання завдань, визначених законами України, постановами Верховної Ради України, актами і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голів облдержадміністрації та райдержадміністрації.

2. Дотримання порядку попередньої реєстрації та розгляду вхідної документації у журналах реєстрації.
      Робота з документами організована у відповідності до розпорядження голови районної державної адміністрації від 24.02.14 № 90 «Про затвердження Інструкції з діловодства Ніжинської районної державної адміністрації».

      Документи розглядаються головою сільської ради у день їх надходження. Резолюції – повні, конкретні та змістовні.

Дотримання порядку формування справ, картотек, банків даних.

Дотримання вимог щодо розгляду та виконання контрольних документів.

      Вся вхідна документація реєструється у журналі вхідної документації. Контрольні терміни виконання не проставляються у журналі вхідної кореспонденції, тому це ускладнює процес дотримання контрольних термінів виконання документів. Також у журналі вхідної документації не проставлені відмітки про виконання контрольних документів.
За результатами проведеної перевірки рекомендовано:

1. Привести у відповідність до вимог Довідника типових професійно-кваліфікаційних характеристик посад (додаток до наказу Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5) посадову інструкцію секретаря сільської ради та виконкому.

2. Заповнити необхідні графи у журналі вхідної документації, а саме: контрольні терміни виконання документів та відмітки про виконання контрольних документів.
Інформацію про проведену роботу надіслати сектору з юридичних питань та контролю районної державної адміністрації до 17.06.2017 року.
Висновок: за результатами проведеної оцінки організації та здійснення контролю за виконанням завдань, визначених законами України, постановами Верховної ради України, актами і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голів облдержадміністрації та райдержадміністрації, іншими документами, діяльність Данинської сільської ради визнано як ефективну. 
